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Introduction

Bienvenue au programme Windur Sal aires.
Ce manuel a pour but de vous aider a vous orienter dans les diverses parties du programme salaires.

Il est composé de 4 parties

1. Introduction
2. Installation et démarrage
3. Lemenu
4. Rappels et généralités
Nous vous rappelons que | 6aide en |Iligne sbéeffectue av

Si toutefois des questions devaient subsister, nos techniciens sont joignables au

Téléphone : 022 /309 39 77
E-mail : sav@agqit.ch


mailto:sav@git.ch

Installation du programme i mises a jour

Commencez par vérifier que votre matériel correspond a la configuration minimale (recommandée) :

PC local : Réseau :
- PC Pentium 200 Mhz (1Ghz) - Microsoft Windows NT 4.0 ou plus récent
- 64 Mb RAM (256 Mb) - Windows Terminal Server (40Mb
- 100Mb espace disque (1 Gb) RAM/Utilisateur)
- Microsoft Windows 98 ou plus récent - Novell Netware 4.0 ou plus récent

- Réseau ethernet 10 Mbits (100 Mbits)

Avant de commencer linstallation du programme, il est fortement recommandé de quitter toutes
autres applications ouvertes.

InsérerleCDdansle | ecteur . Si |l 6install ation ne d®marre pas
SETUP.EXE qui se trouve sur le CD-Rom. L'écran suivant apparait :

Sélection de la langue d'inztallation |

f 4 Sélectionnez la langue dinstallation de la liste
: | cidessous.

k. I Annuler

Cet écran vous permet de choisir la langue du programme d'installation. Ce choix n'aura aucune
influence sur la langue d'utilisation du programme.

Le programme affiche ensuite I'écran ci-dessous. Cliquez sur le bouton "Suivant" pour procéder a
l'installation ou sur le bouton "Annuler" pour l'interrompre.

InstallShield Wizard E3

Bienvenue dans I'InstallShield Wizard de Win
Salaires.

L'lnstallshield Wizard installera \Win Salaires sur votre
ardinateur. Pour continuer, cliguez sur Suivant,

% Erecedent:

Annuler |




L'utilisation du logiciel est soumise a certaines conditions. Veuillez lire attentivement le contrat de
licence de GIT. Si vous acceptez ce dernier cliquez sur le bouton "Oui".

InstallShield Wizard

Contrat de licence
Lizez attentivernent le contrat de licence suivant.

Appuvez zur la touche Page zuiv. pour voir le reste du contrat.

COMTRAT DE LICEMCE GIT i‘

Les clauses et conditions d'utilization du produit GIT ci-aprés précizées

cohztituent un engagement conclu entre vouz-méme en qualité d'utilizateur final

et GIT, Gestion et Informatigue pour Tous 5.4, une société du canton de Genéwve,
Suizze.

En installant le logiciel livré zur CO-ROM ., vous vous engagez a respecter les
termes, clauses et conditions des présentes. Sivous étes en dézaccord avec lex
clauzes et conditions, weuillez retourner immédiatement, ans rompre -

Acceptez-vous bouz les termes du contrat de licence précédent? S vous choisizzez Mon,
lnztallation s'arrétera. Pour ingtaller “Win Salaires, wous devez accepter ce contrat,

¢ Précédent Oui Man

L'écran suivant apparait :

InztallShield Wizard

Informations de licence.

Entrez woz infarmations de licence, SYF.
Ces informationz zant zituées danz la boite de wotre produit ou dans wotre meszage
d'enregiztrement.

N o < Eritrez le nom du détentedr ici, 5°

Mo 5érie |<Entrez le numéros de gérne ici, SWF>

Clef |<Er'|trez le code de débloquage ici, SYFP>

¢ Précédent Suivant > | Annuler

Il est nécessaire de saisir le numéro de série et la clé figurant sur votre contrat correctement pour
pouvoir accéder a I'écran suivant.



Installation de WinEUR Salaires

Sélection du chemin des programmes

Seélectionnez un chemin des programmes, SWFP

Dozszier cible
e s B T 7 S e
|FztallShield

¢ Précédent """ 5 uivant > | Annuler |

Le programme peut étre installé sur le disque local ou sur un réseau. |l suffit, pour cela, de cliquer sur
le bouton « P a r ¢ o wipaurchanger le chemin.

Cliquer sur le bouton "Suivant" pour accéder a cet écran :

InztallShield Wizard

Sélection du chemin dez données

Sélectionnez un chemin de données, SWF

D'ozgier cible
C:%Program FilezhGa1 T Wi SalairessData Parcourir... |
| FretalEhield

< Précédent Annuler

Il est également possible de sélectionner un autre chemin pour stocker vos données Salaires.



Cliquer sur le bouton "Suivant". L'écran ci-dessous apparait :

InztallShield Wizard

Etat de lI'installation

L'azzistant d'inztallation de "Win Salaires effectue lez opérations demandées.

Inztallation:  Copying BOE files...
C:AProgram FileshBorland\Common Filez4B detidgbe32. dll

I

| FretalEhield

A ce stade, linstallation commence, les fichiers nécessaires sont transférés du CD-Rom sur votre
unité de disque précédemment choisie. L'écran suivant vous informe de la fin de l'installation.

InstaliShield Wizard |

InztallShield Wizard terminé

L'azgiztant dinstallation a terming linstallation de ‘Win Salaires
sur votre ordinateur.

< Brecedent

Bprrler |

Cliguer sur le bouton Terminer pour terminer l'installation

Une icobne nommée WInEUR Salaires se crée sur le bureau.



Installation en réseau

1 est possible déinstaller | e programme soit sur | e
est que |l ors des mises ° jour il nbest pas n®cessaire
Si le programme est installé sur les postes, le BDEserainst al | ® aut omati gquement . So
l e serveur, il faudra installer | e BDE sur |l es postes

le répertoire BDE).

Confiquration du BDE.

En cas doéutilisation en rsiedaaaonfiguierle BOE &fin gub ©uslles me n t n G
utilisateurs pointent sur le méme dossier de travail. ]

Aller dans le panneau de configuration de Windows et choisir

BDE Administratar

S®I ect i on n €onfigurétionm guise«tdrivers » (ou « pilotes ») puis native puis Paradox

3 BDE Administrator C:\Program Files\Borland\Common Files\BDE\IDAP132.CFG =JoEd
Object  Edit  Wiew Options Help
(=
Drrivers and System Drefinition of PARADO
Databases Eanfiguratianl Definitian
-8 Corfiguration MET DIR (=39
-8 Dirivers VERSION 4.0
-8 Native TYPE FILE
LANGDRIVER Pdow &5 [nt
& DEBASE BLOCK. SIZE 2048
@ FOxFRO FILL FACTOR 95
& INFORMI= LEWEL 7
) INTRBASE STRICTINTEGRTY TRUE
& MSACCESS
@ MssoL
& ORACLE
@ SvBASE
+ -5 ODBC
+ System
Oitems in PARADO.
Dans |l a partie de droite de | 6®cran, changer l e NET

(exemple : x:\wsaldata). Sortir du champ avec les fleches du clavier.

Cette opération doit étre impérativement exécutée sur tous les postes utilisant le programme salaires.
Le répertoire choisi doit étre le méme pour tous les postes.

En monoposte avec Windows Vista, l e NET DIR doit °tr
pas quéil \\pointe sur c:



Mise a jour du programme

Lorsque vous recevez des CD de mise a jour du programme, la procédure est identique.

Mise a jour du numéro de série et de la clé

Si vous changez
« parameétres du programme € .

de type
L6®cr apparadtui v a

déapplicati oaufils»-I

nt a

B i du PIOEramime ﬂuﬂiﬂi
Chemins et paraméties
Chemin du progiamme |
Chemin des données &
Exercice par défaut 2005
Calculatiice Windows r
Nom du client [ Licence
Numero de série [

Cliguer sur le bouton « licence » et entrer les nouvelles données.

Utilisation du programme

Cliquer sur | dictne du progra

La fen°tre suivante sobébouvre
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La premiére f oi s que

| 6on ouvre |l e programme,

l e seul

chaisir la langue en déroulant les propositions du champ Langue. Le premier mot de passe (a changer

par |l a suite) pour | 6utilisateur eclgrNrOKst ADMI
Le menu principal
Créer une société Ins
4l Ouvrir une société @ Paramétres du programme
'x Supprimer une societé Del g: Gestion des utilisateurs
— @ Import données TopMan Salaire (DO5)
159 Imprimer | liste des sociétés...
@) Sélectionner la couleur de I'arrire plan
!’ Quitter Facteur d'affichage
A v M3 Sans Serif default font
Créer une société 3 partir d'un fichier zip
Insérer des sociétés,.,
Supprimer des sociétés..,
Changer lz chemin d'une liste de sociétés..,
Charger une table d'impdts a la source dans plusieurs sociétés..,
Créer les coffres M-Files d'une liste de sociétés,..
Créer les comptes M-Files de plusieurs sociétés..,
Veérifier et reconstruire des données
& Aide...
[@] Paramétres du programme  Shift+F1
Site web de GIT...
FACQ WinEUR Salaires...
A propos de...
' |
M) |WinEUR S%res / ——— = =X
Eithier Oufils  Aig€
T T | e . i’
" "
r J x| P &R E
Code | Exercice | Hom Chernin -
__|DEMdec |10 Société de démo de base en décembre CAGITYWIRELRS alaires\D ata
‘ __|DEMFIL |03 Démo salaires M-Files CHGITSWInEURS alaires\Data
__|DEMFIL |10 Démo salaires M-Files CAGITWWInEURS alaires\Data [
| |demlpp |07 Société de démonstration CAGITYWIRE RS alaires\D ata Salaires
DEMO 03 Société de démonstration CHGITSWINEURS alaires\Data
I __|DEMO 10 Société de démo de base CAGITWWInEURS alaires\Data
__|DEMD1Z |07 Société de démonstration CAGITYWINEURS alaires\Data [
| |demel3 O7 Société de démonstration CHGITSWINEURS alaires\Data n
_|DEMDZ |07 Société de démonstration : WaiinE RS alaireshD ata
__|DEMOZ |03 Société de démanstration 2003
_|PEMOGE |08 Société de démonstration -§ 3
__|DEMOPH |08 Société de démo ABC CAGITSWinEUBE alaires\Data
DEMOS 08 Société de démonstration . WinEURS alaires\D ata
Coemare 10| ' .
i

Quitter

EI Créer une société

m Ouvrir une société

D Supprimer une société
Y
3

Paramétres du programme

Gestion des utilisateurs

Imprimer la liste des sociétés



Impression de la liste des sociétés
Cr®ation dbébune soci ®t ®

CquuersurIeboutonI:I. La fen°tre suivante sdouvre

® Création d'une societé =RNEN X
Chermin des données CAGITYWinEURS alaires Data &)
Code de la zocieté Exercice 1

Reprendre lez données de baze d'une aulre zociété

CAGITVWinE LIRS alaires\D ata (=
0K ” Annuler |
Le programme propose par d®f aut | e ¢ he mstallatictheds donn®e

programme.

Vous devez ensuite attribuer un code a votre société. Maximum 6 caractéres alphanumériques (pas
de symboles ou autres).

Léexercice est I 6ann®e qui va °tre concern®e.
Si par exemple vous appelez votre société TEST, le programmel| 6 enr egi stra sous | e nom
Le num®ro de | 6exercice sdincr®mentera chaque ann®e |

Si vous avez déja des sociétés créées et que vous voulez en créer une nouvelle qui aurait les mémes
par am®trages qdéjd existante,svous pdive®cocher « Reprise des données de base
débune autee FTous®1I®s param®trages seront repris ° I
enregistrés). Remarque : si dans les mises a jours successives les rubriques ont été modifiées,
am®l| i or ®es ou ajout®es, vous nden b®n®f i ci ez pas en r

Cliquer sur OK.

La fen°tre suivante sbdbouvre

® TESTOY - Paraméties de la sociéte =Joed

Mom sociéte

|
Adresse |
|
|

Code pastal “ille |
Cantan - | Pays Suizze -
Mumero REE MNumero d'enbiprise

Téléphane / fax / e-maill Impét saurce / Certificat salaira] Eges 1 Vacances] T3éme] Ana\ytique] Divers Informations
Exercice / période initialisée / période bouclée

Exeicice 2000

Période en cours 1

Période bouclee 0
Emplopés

Mombre d'employes 0

Hombre d'actifs 0

Maombre dinactits i

Wersion du programme avec laquelle |a société a été créée

Version création

I Société SwissDec

Iprimer | oK Annuler




Cliquer sur OK. Votre société est créée.

I ———

[ ) WinEUR Salaires| = | (S e
Fichier Qutils Aide
s S [ =
@“ u\J 3 ? g A‘q;g
Code |Exercice | Nom Chemin -
M DEMFIL 10 Déma zalaires M-Files CAGITWWIREUR S alaireshD ata l" .
M demipp o7 Société de démonstration CAGITWWIREURS alaireshD ata %;}
DEMO 03 Socighé de démanstration CAGITYWWIRE RS alaireshD ata TR
" |oEmo 10 Socigté de déma de base CAGITWWIRE LIRS alaires\D ata S alaires
" |oEmD1z |07 Société de démonstration CAGITWWIRE LIRS alaires\D ata
[ demotz |07 Société de démonstration CAGITYWIRE RS alaires\D ata
DEMOZ 07 Société de démonstration CAGITWWIRE RS alaireshD ata
" |oEmoz o9 Socigté de démonstration 2009 CAGITWWIRE RS slaireshD ata
" |oEmocE |02 Socigté de démonstration -Etat de Genéve CAGITWWIRE RS slaireshD ata
: DEMOFPH |08 Socigté de démo ABC CAGITWWIRE RS alaireshD ata
| |DEMOS |08 Socighé de démonstration CAGITWWIRE RS alaireshD ata
| |DEMOTH 10 Socigté de Démonstration TreOco CAGITWWInE RS alaireshD ata
| |DEMO= 10 Socigté de Démonstration CAGITWWInE RS alaireshD ata

Pour entrer dans cette société, il suffira de double-cliquer dessus.

Afin de pouvoir calculer les salaires il y a un certain nombre de choses a paramétrer au départ.

Voir la partie B du présent manuel pour les aides-m®mo i r e

général.

Afin de commencer le paramétrage, vous devez avoir sous la main :

TfVos

contrats

dbassurances

et

1 Le schéma des départements de votre entreprise que vous allez attribuer a vos employés

1 Le plan comptable de votre entreprise (comptabilité générale e t

1 Les dossiers concernant les données des employés

Cr®ati on

ddéune

S O0C

®t ®

p

concernant |
af filiations

anal ytique
artir doéun

10

0 ®I

S

di

f

0i

Si vous souhaitez inserer une société déja existante sous forme zippée, cliquer sur « Outils » « Créer

une société apartirddo un f i

o.hi

er

Zi

p

Le programme vous ouvrira une fenétre vous permettant de sélectionner le fichier souhaité.

abor at
verses
I y a
chier



