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Introduction 
 
Bienvenue au programme Winúur Salaires. 
 
Ce manuel a pour but de vous aider à vous orienter dans les diverses parties du programme salaires. 
 
Il est composé de 4 parties 
 

1. Introduction 
2. Installation et démarrage 
3. Le menu 
4. Rappels et généralités 

 
Nous vous rappelons que lôaide en ligne sôeffectue avec la touche F1. 
 
Si toutefois des questions devaient subsister, nos techniciens sont joignables au 
 
Téléphone : 022 / 309 39 77 
E-mail  : sav@git.ch 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

mailto:sav@git.ch
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Installation du programme ï mises à jour 
 
 
Commencez par vérifier que votre matériel correspond à la configuration minimale (recommandée) : 
 
PC local : 

- PC Pentium 200 Mhz (1Ghz) 
- 64 Mb RAM (256 Mb) 
- 100Mb espace disque (1 Gb) 
-  Microsoft Windows 98 ou plus récent 

Réseau : 
- Microsoft Windows NT 4.0 ou plus récent 
- Windows Terminal Server (40Mb 

RAM/Utilisateur) 
- Novell Netware 4.0 ou plus récent 
- Réseau ethernet 10 Mbits (100 Mbits) 

 
Avant de commencer l'installation du programme, il est fortement recommandé de quitter toutes 
autres applications ouvertes. 
 
Insérer le CD dans le lecteur. Si lôinstallation ne d®marre pas toute seule, cliquer sur le fichier nomm® 
SETUP.EXE qui se trouve sur le CD-Rom. L'écran suivant apparaît : 
 

 
 
 
Cet écran vous permet de choisir la langue du programme d'installation. Ce choix n'aura aucune 
influence sur la langue d'utilisation du programme.  
 
Le programme affiche ensuite l'écran ci-dessous. Cliquez sur le bouton "Suivant" pour procéder à 
l'installation ou sur le bouton "Annuler" pour l'interrompre. 
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L'utilisation du logiciel est soumise à certaines conditions. Veuillez lire attentivement le contrat de 
licence de GIT. Si vous acceptez ce dernier cliquez sur le bouton "Oui". 
 

 
 
 
L'écran suivant apparaît : 
 

 
 
 
Il est nécessaire de saisir le numéro de série et la clé figurant sur votre contrat correctement pour 
pouvoir accéder à l'écran suivant. 
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Le programme peut être installé sur le disque local ou sur un réseau. Il suffit, pour cela, de cliquer sur 
le bouton « Parcouriré » pour changer le chemin. 
 
Cliquer sur le bouton "Suivant" pour accéder à cet écran : 
 

 
 
Il est également possible de sélectionner un autre chemin pour stocker vos données Salaires.  
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Cliquer sur le bouton "Suivant". L'écran ci-dessous apparaît : 
 

 
 
A ce stade, l'installation commence, les fichiers nécessaires sont transférés du CD-Rom sur votre 
unité de disque précédemment choisie. L'écran suivant vous informe de la fin de l'installation. 
 

 
 
Cliquer sur le bouton Terminer pour terminer l'installation 
 
Une icône nommée WinEUR Salaires se crée sur le bureau. 
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Installation en réseau 
 
Il est possible dôinstaller le programme soit sur le serveur, soit sur les postes. Lôavantage du serveur 
est que lors des mises ¨ jour il nôest pas n®cessaire dôaller sur chaque poste. 
 
Si le programme est installé sur les postes, le BDE sera install® automatiquement. Sôil est install® sur 
le serveur, il faudra installer le BDE sur les postes. (Lôinstallateur se trouve sur le CD Winsalaires dans 
le répertoire BDE). 
 
Configuration du BDE.  
 
En cas dôutilisation en r®seau, il est absolument n®cessaire de configurer le BDE afin que tous les 
utilisateurs pointent sur le même dossier de travail. 
 
Aller dans le panneau de configuration de Windows et choisir  
 
S®lectionner lôonglet ç Configuration » puis « drivers » (ou « pilotes ») puis native puis Paradox 
 
 

 
 
Dans la partie de droite de lô®cran, changer le NET DIR. En principe le r®pertoire des donn®es 
(exemple : x:\wsaldata). Sortir du champ avec les flèches du clavier. 
 
Cette opération doit être impérativement exécutée sur tous les postes utilisant le programme salaires. 
Le répertoire choisi doit être le même pour tous les postes. 
 
En monoposte avec Windows Vista, le NET DIR doit °tre chang® ®galement puisque Vista nôaccepte 
pas quôil pointe sur c:\. 
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Mise à jour du programme 
 
Lorsque vous recevez des CD de mise à jour du programme, la procédure est identique. 
 

Mise à jour du numéro de série et de la clé 
 
Si vous changez de type dôapplication, il faut entrer dans le programme, aller ¨ ç outils » -
« paramètres du programme è. Lô®cran suivant apparaît :  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Cliquer sur le bouton « licence » et entrer les nouvelles données. 
 
 

Utilisation du programme 
 
 
 
 
 
 

Cliquer sur lôic¹ne du programme se trouvant sur votre bureau :  
 
 
La fen°tre suivante sôouvre : 
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La première fois que lôon ouvre le programme, le seul utilisateur sôappelle ADMIN. Vous pouvez 
choisir la langue en déroulant les propositions du champ Langue. Le premier mot de passe (à changer 
par la suite) pour lôutilisateur ADMIN est ADMIN. Entrer ce mot de passe et cliquer sur OK. 
 
 

Le menu principal 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Sociétés disponibles 
 
 
 
 
 
 
 
 

 Quitter      Supprimer une société 
 

 Créer une société     Paramètres du programme 
 

 Ouvrir une société    Gestion des utilisateurs 
 

        Imprimer la liste des sociétés 
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        Impression de la liste des sociétés 

Cr®ation dôune soci®t® 
 

Cliquer sur le bouton . La fen°tre suivante sôouvre : 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Le programme propose par d®faut le chemin des donn®es qui a ®t® d®fini pendant lôinstallation du 
programme. 
 
Vous devez ensuite attribuer un code à votre société. Maximum 6 caractères alphanumériques (pas 
de symboles ou autres).  
 
Lôexercice est lôann®e qui va °tre concern®e. 
 
Si par exemple vous appelez votre société TEST, le programme lôenregistra sous le nom TEST09. 
 
Le num®ro de lôexercice sôincr®mentera chaque ann®e lorsque vous ferez le report dôexercice. 
 
Si vous avez déjà des sociétés créées et que vous voulez en créer une nouvelle qui aurait les mêmes 
param®trages quôune soci®t® déjà existante, vous pouvez cocher « Reprise des données de base 
dôune autre soci®t® è. Tous les param®trages seront repris ¨ lôidentique  (mais pas les employ®s 
enregistrés). Remarque : si dans les mises à jours successives les rubriques ont été modifiées, 
am®lior®es ou ajout®es, vous nôen b®n®ficiez pas en reprenant des donn®es d®j¨ existantes. 
 
Cliquer sur OK. 
 
La fen°tre suivante sôouvre : 
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Cliquer sur OK. Votre société est créée. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Pour entrer dans cette société, il suffira de double-cliquer dessus. 
 
Afin de pouvoir calculer les salaires il y a un certain nombre de choses à paramétrer au départ. 
 
Voir la partie B du présent manuel pour les aides-m®moire concernant lô®laboration des salaires en 
général. 
 
Afin de commencer le paramétrage, vous devez avoir sous la main : 
 

¶ Vos contrats dôassurances et affiliations diverses 

¶ Le schéma des départements de votre entreprise que vous allez attribuer à vos employés 

¶ Le plan comptable de votre entreprise (comptabilité générale et analytique sôil y a lieu) 

¶ Les dossiers concernant les données des employés 
 
 

Cr®ation dôune soci®t® ¨ partir dôun fichier zip 
 
Si vous souhaitez insèrer une société déjà existante sous forme zippée, cliquer sur « Outils » « Créer 
une société à partir dôun fichier zip ». 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Le programme vous ouvrira une fenêtre vous permettant de sélectionner le fichier souhaité. 
 
 


