Since 1981

Comptabilité / Tableau de bord

Introduction

Le 27 Novembre 2013

Configuration préalable

Utilisation

Introduction

Version 2
1
2
3
.3
Ajout d’un rapport/indicateur configuré au préalable .. 4
Création d’un indicateur a I'aide de I'assistant simplifié 9
Options de création du graphique 13
15

Création de plusieurs onglets




INTRODUCTION

La fonctionnalité Tableau de bord permet d’avoir rapidement un instantané de la santé de la
société, au travers de rapports et graphiques consultable directement, dés I'entrée dans le menu
de la comptabilité.

Les rapports utilisés sont les rapports matriciels, ainsi que les rapports pages fixes, que I'utilisateur
peut configurer a partir de la fonction « rapports matriciels » et « éditeurs de formats » et insérer
dans le tableau de bord, pour ensuite créer des graphiques & partir des chiffres présentés
(seulement les rapports matriciels), ou bien I'utilisateur peut créer directement un rapport matriciel
standard, depuis le tableau de bord, & 'aide d’un assistant dédié.
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CONFIGURATION PREALABLE

Il faut tout d’abord activer la fonctionnalité au niveau des paramétres de la société (on accéde
aux parameétres a partir du menu de la comptabilité ou depuis le programme d’administration),
puis dans I'onglet Paramétres généraux, on doit cocher « Affichage du tableau de bord dans le
menu ).

L'utilisateur peut également choisir un dossier différent pour les fichiers du tableau de bord, & la
maniére des fichiers centraux des monnaies, pour avoir le méme tableau de bord dans tous les
exercices de la société.

On peut également choisir si on veut un tableau de bord différent par utilisateur, ou le méme
tableau de bord pour tous les utilisateurs.

re Fiche société [ ] 5 i |
Société Modules Plan Aide

’m &, Comptabilité | & Titres | & Facturation | 4 Time-Sheets

Localisation
Code Exerdice 12 [ claturée

Répertoire y:\wineur\datal,
Commentaires

Code sodéte externe

| Adresse | Paramétres de base | Modules installés | Parametres généraux | GIT |

Affichage
I Largeur des colonnes en monnaie de référence
Mombre de dédmales des montants en monnaie de référence 2
I Largeur des colonnes en monnaie originale 18
Mombre de décimales des prix en monnaie de référence 0
Largeur des colonnes de quantité 14 [
Mombre de décimales des quantités 2 i
f
[l Archivage
Sans signature électronique des documents
t Sans signature électronique des decuments provenant de la facturation
Contréle des écritures d'actualisation dans le diagnostic
l Dual screen utilisation du N° de pigce de WinEUR

Signature des documents lors de la comptabilisation
|| séparation des documents durant la phase dimport (un fichier = plusieurs documents d'archive)

I Affichage du tableau de bord dans le menu
[l Chemin des définitions de rapports matriciels

[ Tableau de bord par utilisateur

[<< Précédent” Suivant == ] [ OK ] [ Quitter ]

Fig. 1 : écran de paramétrage de la société, affichant, en particulier, les options du tableau de bord
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UTILISATION

Aprés la configuration, I'’écran du menu de la comptabilité s’affiche comme suit :

® Comptabilité - | SRRCE X

Fichier Fonctions Aide

'y = @ = $2 3y12/18 [

Ecritures

- Affichage et Impression
Rapports / Formats

- Fichiers de base
Reporting et budget

- Traitements périodiques
| - Import / Export

- Utilitaires

B-E-E-E | o

=

Quitter

La partie de droite constitue I'espace réservé pour I'affichage des éléments du tableau de bord.

La barre d’outils présente les fonctionnalités suivantes, de gauche a droite :

- Ajouter un rapport matriciel ou un rapport pages fixes configuré au préalable

- Créer un rapport matriciel « indicateur » standard, tel que EBITDA, liquidités, cash-flow
d’exploitation

- Rafraichir le tableau de bord

- Export du tableau de bord vers un classeur Excel (création d’un onglet par rapport

matriciel /indicateur, avec les graphiques associés aux chiffres présentés)

- Mode « conception » : ce mode est disponible uniquement en mode « tableau de bord par
société », c’est-a-dire, uniquement lorsque la coche « tableau de bord par utilisateur » est
désactivée dans les paramétres de la société. (Un mode conception est nécessaire dans ce mode
par société, pour qu’un utilisateur puisse prendre la responsabilité de modifier le tableau de bord
utilisé par tous les utilisateurs de 'entreprise).

- Date d’arrété : par défaut, initialisé & la date du jour, cela permet de visualiser la situation du
tableau de bord (et par conséquent de la société) a la date d’aujourd’hui.
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1. Nous passons tout d’abord en mode conception, gréce au dernier bouton de la barre d’outils (en

mode tableau de bord par société) :

-
® Comptabilité -

=5 [

Fichier Fonctions Aide

¥ A

Ecritures

[+ Affichage et Impression
Rapports / Formats

[#)- Fichiers de base
Reporting et budget
[+ Traitements périodiques
Import / Export

[+ Utilitaires

"~ a[@® s [g

31/12/18

2. Nous ajoutons un rapport matriciel /indicateur & I'aide du premier bouton, et obtenons I'écran

suivant :

® Ajouter une nouvelle matrice

= [ B ) |

AAAA, mtx
ABCY.mtx

ag.mix
cashFlow,mix
matrixWizardTest.mtx
ssss.mibx
testl.mix

testd. mix
testiCashflow.mbx
testGIT.mix

VGO L.mtx
WizardMtx 1. mtx
WizardMtx 10.mbx
WizardMtx 2. mix
WizardMtx3. mtx
WizardMtx. mtx
WizardMtx 5, mix
WizardMtxs, mtx
WizardMix 7. mix
WizardMtxs. mtx
WizardMtx9. mtx

e

m

| o

] ’ Annuler
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3. Il est possible de sélectionner plusieurs entrées dans la liste, en maintenant la touche Shift
gauche, ou Cirl, de la méme maniére que dans I'explorateur Windows, pour sélectionner plusieurs
fichiers :

-
® Ajouter une nouvelle matrice @Eu

ASAA, mtx
ABCY . mtx
ag.mix

cashFlow.mix
matrixWizardTest.mbx

ssss.mibx

testl.mix

test mix

testiCashfiow.mix

ltestGlTmbe |
VGO 1.mtx

WizardMtx 1.mtx

WizardMix 10.mbx

WizardMtxZ. mtx

WizardMix3. mix

WizardMtxd. mtx

WizardMtx 5. mtx

WizardMtxs, mix

WizardMtx 7. mtx &
WizardMtxs. mtx

WizardMtxS, mix i

m

4. Nous obtenons alors le résultat suivant :
(@ comptabilie - l

Eichier  Fonctions  Aide

- = ——
234113

5O B ©

chage et impressior| [EBITDA (Earnings Before Interest Taxes Depreciation and Amortization) [E]

porting et budget

aitements périodiquet |i

port [ Export

Utitaires g F 3 |nun4—13/nu

Bénéfice de lexerdce

- e - — - —— — (= o |

Intéréts 500

Impéts 0.00

[Amortissements 3 ES)

EETTDA

Terminé.

Liquidités (=

H |F M 01/04- 2304 -

11014 7415 7415 15 74.15

11015 ) n L7 n
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5. 1l est alors possible d’établir des graphiques par rapport aux chiffres présentés :
- Sélectionner une zone & I'aide de la souris sur le rapport :

EBITDA (Earnings Before Interest Taxes Depreciation and Amortization)

() (a]
)

Bénéfice de 'exerdice

Intéréts

Impots

Amortissements

EBITDA

Terming,

- Click-droit sur la zone, « créer un graphique a partir de la sélection » :
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a 5
Q | - Paramétrage d'un graphigue u

Titre du graphique
|| EBITDA (Earnings Before Interest Taxes Depredation and Amortization)

—Les séries de données sont
@ Les colonnes

(7 Les lignes
—Montants
@) Mormal () Inverser (7 Valeur absolue
—Style
Barres verticales Barres horizontales

|:| Perspective

[] Etiquettes de données

Légende

Distinguer les montants négatifs

Ok ]I Annuler I
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6. Résultat :

i ™
® Comptabilité - @E‘g

Fichier Fonctions Aide

¥ & — = — —
I (- Ecritures a @ | | ‘& 23/04/13 [-]

" Affichage et Impressior| [EBITDA (Earnings Before Interest Taxes Depreciation and Amortization) [B]
[#- Rapports [ Formats

[ Fichiers de base E] E]
-- Reporting et budget

[ Traitements périodiques i

-- Import / Export

(- Utilitaires ] F M 01/04 - 23/04
Bénéfice de l'exercice 87
Intéréts 10 00 oo
Impéts a0 0o 0o oo
Amortissements 30 o0 a0 20
EBITDA 72 72 . a2 o7

Terming.

Graphique (=]

3 3 ]
FLkO¢P00 Hamm
EBITDA

— 12
] 12F
 — A2 M
—1: 87 0104 - 2304

4 LI 3

Quitter
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Création d’un indicateur a I'aide de I'assistant simplifié

1. L'utilisateur crée un indicateur & I'aide de 'assistant simplifié, en cliquant sur la 2¢ icone en
partant de la gauche, dans la barre d’outils du tableau de bord, et obtient I'écran
suivant :

(@ - W W "I [E=SEER=

1 ‘ Paramétres

Mom du rapport
rIndicateur
@ Chiffre d'affaires

[l ) Liquidités
() EBITDA (Excédent Brut d'Exploitation)

() Rapport formule-période personnaliss

f [ Graphigue

<< précédent | | Suvant>> || Quitter

I

L'utilisateur peut définir un nom pour 'indicateur, choisir sa nature, et décider de créer un
graphique standard/par défaut, par rapport & cet indicateur.

Le nom choisi doit étre unique, soit pour la société, soit pour I'utilisateur, suivant si le mode
{ tableau de bord par utilisateur » est activé ou pas au niveau des paramétres de la
société.
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2. Lors du click sur suivant, l'utilisateur choisit les comptes & afficher dans les lignes standard

définies :
® TGIT13 - -———-Qlﬂu

rFormules d'affichage des comptes

Veuillez renseigner les comptes & utiliser

Mom I Formule |
Bénéfice de l'exerdce

Intéréts -~
Impéts

Amortissements

EBITDA L1H2H3IH4

| pouwer | [ voder | | spprmer |

[~<~<P‘récéda‘|t“5t.ivant>>” Quitter ]

L'utilisateur peut sélectionner autant de groupes et comptes qu'il le souhaite, mais il est
préférable d’éviter de mélanger groupes et comptes appartenant au groupe déja
sélectionné, pour des raisons logiques et de performances de calcul.
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o @ =

[ ] - Sélection
KOM
Compte
C 1
u |
1 cHF
2 | Veuillez renseigner les comptes 3 utiiser ;. e
1 CHF
Formies dafichage des compies ;-1 —mF
o L Fomie TR e
Bénéfice de lexercice L
et CH —E
Impdts 1 cHF
brerserens H —
EBITDA L1H2H 344 -1 o
] [
1 cHF
] [
1 CHF
& S aF

=
g

,
@ Edition d'une formule d'affichage

A

FECE

!
L

Nom Bénéfice de l'exercice

Formule

3 ‘ Paramétrage de |z périodicité

Périodicité Mensuelle

Mombre de jours Plus - 0
Mombre de semaines Flus - a

i
i Mombre de mais Flus - [u}
: Période de début
I Période de fin 12
i
@) Afficher le N de période
() Afficher les dates
() Display months

[ Afficher le mouvement annuel des exercices précédents
[ Afficher le mouvement mensuel moyen des exercices précédents

Mombre d'exercices & afficher

<<précédent || Exéater || quitter ||
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4. Résultat (sans graphique) :

;
® Comptabilité - GIT S.A. =0T

|Eichier Fonctions  Aide

v a = =
5[ O B (& zos [
[ Ecritures
(- Affichage et Impressior| EBITDA (Earnings Before Interest Taxes Depreciation and Amortization) |
[+~ Rapports | Formats E E]
| G- Fichiers de base
[~ Reporting et budget
[ Traitements périodiques i
- Import / Export
- Utilitaires J F M 01,04 - 23/04
Bénéfice de l'exercce 87
Intéréts Qo oo UU
Impéts iy} 0o [ulx] .00
Amortissements 30 o0 a0 .20
EBITDA 72 72 o2 .07
|
||
Terminé.
L F—TT—
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Options de création du graphique

Lors de la création d’un graphique, I'utilisateur doit choisir si les séries des graphiques sont les
lignes ou les colonnes. Pour un graphique en barres verticales :

Les séries sont les colonnes : le programme crée, au sein d'un groupe de barres, une barre par
colonne, et autant de groupes de barres qu’il y a de lignes :

# Comptabilité - e |+(E)

—

|Eichier Fgnctions  Aide

Y oa = E @ - 13/04/13 [=]
|| & Affichage et Impressior| | EBITDA (Eamings Before Interest Taxes Depreciation and Amortization) ]
|| @ Rapports [ Formats [EI@ li
[} Fichiers de basa
(- Reporting et budget ;
- Traitements périodique: '
L]
+

(- Import [ Export

| Uthtaires b ||= |H Inm-qzsm-ﬂ_]
Bénéfice de lexercice .42 12 12 &7
Inténéts .00 00 00 .00
Impéits L] 00
—— -l |
|EBTTDA | 72 72 02 o7
Terming.
Graphigue =]

[¥][a)
PFROPPED @y |

m =
Il F
0 Om
= 3 0104 - 2304
ﬂ 1
0 D E— i
|
0 i |
=
0 — |
1] |

) Impdts Amortissements |
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Les séries sont les lignes : le programme crée, au sein d’'un groupe de barres, une barre par

ligne, et autant de groupes de barres qu’il y a de colonnes :

-
® Comptabilité -

=E——

- | 1 e ————
Fichier Fonctions Aide ‘
re— Y Y s G
[#- Ecritures - _
Affichage et Impressior| | EBITDA (Earnings Before Interest Taxes Depreciation and Amortization) (=]
Rapports | Formats
Fichiers de base E] E]
Reporting et budget -
Traitements périodigue: I
Import [ Export
- Utilitaires ] |F |o1..ro4-23.f04 |
Bénéfice de l'exercice 42 a7
Intéréts .00 a0
|
a
|
Amortissements ﬁl
EBITDA | 72
|
i
|
Ll
Termingé.
Ll Graphique ]
| [(v)(a)
I ; = N—
. Fho¢ppo ionn |
EBITDA {Earnings Before Interest Taxes Depreciation and Amortization)
[ Impéts
B Amortissements
|
|
|
I i
J F ] 0104 - 2304 I
il « I 3
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CREATION DE PLUSIEURS ONGLETS

Il est possible de créer plusieurs onglets, afin de présenter plusieurs indicateurs sur des écrans

séparés, comme suit :

-
& Compabilité -

= e |

Eichier Fonctions Aide

¥ A

Cash fiow | Onglet 3 |

Saisie des critures

saisie d'écritures types
Génération d'écritures types
Génération d'écritures répétitives
Extourne d'écritures

Mise en définitif

Import / Export

£ Affichage et Impression
Comptabilité générale
Balance GL-Analytique
Comptabilité des tiers
Factures ouvertes (échéanciers)
Provisions sur factures ouvertes
Comptabilité analytique
Comptabilité des titres
Comptabilité des immobilisations
Récapitulatif taxes (TVA)
Bilan
Pertes et profits
Rapports / Formats
i Rapports en lignes
[ Rapparts en colonnes
- Rapports sur le journal
Rapports sur les comptes
Rapports sur les tiers
- Rapports sur les factures
Rapports sur les titres
- Rapports sur les comptes analytiques
Rapports sur les immobilisations
£ Rapports utiisant les formats
- Editeur de formats
Rapports pages fixes
- Mouvement de comptes
- Mouvement de titres
Mouvement de tiers
- Rappels aux débiteurs
Extraits de comptes - listes bancaires

Comptabilisation des transactions (de la Facturation)

»

n

[0 8 &%

27/11/13

O]

MY EHBLR ! 29|

0.00

0.00

e

(]

0.00

0.00

Pour ce faire, click-droit sur les onglets, « ajouter un onglet ».

Il est aussi possible de renommer et de glisser-déplacer (drag and drop) un onglet existant.
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