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Cours d'été

Il reste encore quelques places pour nos cours de juillet et
aolt pour lesquels vous avez recu un mail d'information et
inscription.

Pour mémoire, il s'agit de

1—Révision des bases (pour débutants ou ceux qui vou-
draient se rafraichir la mémoire)

2—~Calcul des salaires (pour débutants ou ceux qui vou-
draient mieux connaitre les trucs et astuces)

3—Bouclements de fin d'année / Fiche de paie—éditeur de
formats / Bouclements de fin d'année / Piece comptable
(pour ceux qui connaissent bien le programme et vou-
draient aller plus loin dans un sujet précis)

Si vous ne retrouvez pas le mail concernant la GIT-
ACADEMIE vous pouvez contacter info@git.ch pour obte-
nir les renseignements souhaités.

Nous nous réjouissons de vous accueillir dans nos locaux.

. Contact d'urgence STATISTIQUES

. Echéances des polices d'assurances et
age limite
. Attestation chémage dans une autre 2018 est une année de déclaration pour I'Enquéte Suisse sur
la structure des salaires (le grand questionnaire rose que
langue 9 9 9
T, . vous recevez tous les deux ans...).
. Mise a jour des rubriques perma-
nentes et profils Nous vous rappelons que vous disposez de tout ce qu'il faut avec
. Extraction de données multi-sociétés le programme pour pouvoir I'envoyer d'un simple clic.
. Sauvegarde des salaires avec vision- L'idéal est de ne pas attendre le mois de décembre pour contré-
neuse ler que toutes les données nécessaires aient été bien enregistrées
o Registre RGPD avant I'envoi.
. Seuil d’entrée LPP De plus, les données contenues a I'onglet « statistiques » de la
. Résumé général des employés gestion des employées sont aussi récupérées pour |'édition des

attestations-chémage.

L'Office Fédéral de la Statistique tient a obtenir des données les
plus précises possibles. C'est ce qui leur permet d'avoir une
image de la structure des salaires région par région.
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Contact d'urgence

. DEMOQ18 - Fiche de I'employé(e) DUPONT: Jean DUPONT

6. Certificat de salaire

1. Employé / adresse 2. Données civiles.

7. Quittance de fimpét & la source
3. Nationaiité / permis / service

10. Equipements / Formations
5. Données salaire

8. Vacances 9. Statistigues

4, Données de lentreprise

Code employé(e) DLPONT Actif [/
Hom oror | e .
Adresse Rue des Plantes 150
Ne Postal 74100 vile Annemasse
Pays France Canton EX
Téléphone / fax / e-mail
Téléphone 0033450 123456
2éme téiéphone
Fax
E-mail (adresse utilisée pour l'envol de documents)  |dupont@dupont.ch| |
2Eme e-mai |
ontact d'urgence

‘ Photo

Suite a de multiples demandes, nous avons
ajouté le champ « Contact d'urgence » a
I'onglet n° 1 de la gestion des employés pour
y mentionner une personne a contacter en
cas d'accident ou autre.

@ DEMO18 - Contrat d'assurance - @ DEMO12 - Contrat d'assurance — @ DEMO18 - Contrat d'assurance - m| X
Type dassurance M  Type dassurance Laac | Type dassurance [Lan - Oswa
Assureur [zurich Assurances Assureur [zurich Assurances Assureur [2urich Assurances |
Numéro de lassureur  [512 Numéro de fassureur  [S12 Numéro delassureur  |S12 |
Numéro de ient 123654 Numéro de dient |4s6789 Numéro de dient [4s6789 |
Numéro de contrat [ 123854 Numéro de contrat [ 123656 Numéro de contrat 123855 |
Echéance du contrat Echéance du contrat Echéance du contrat
Adresse Adresse Adresse
|Thurgauerstrasse 80 |Thurgauersh'asse 30 |Thurgauerstrasse 30 |
[Postfach 2275 |Postfach 2275 [Postfach 2275 |
NPA  [s085 | vile [zurich NPA vile [zurich NPA  [80aS | vile [zurich |

Kl alplen e« Jlaalfal[D oo [ec ]80! al[ b [Dh[ o ][ amie |

Pour ne plus avoir besoin, chaque année, de ressortir les polices pour savoir jusqu’a quand elle sont va-
lables, le champ « Echéance du contrat » a été ajouté dans les propriété du contrat.

. DEMO18 - Détail d'un contrat d'assurance

Type 1M

Zurich Assurances

Assureur

Groupe de personnes

Age limite

Catégorie

Nous vous rappelons que de
plus en plus d'assurances
[ = UM et LAAC imposent un

age limite pour la prise en

|| charge.

Description |Ensemble du personnel
Plancher fPlafond du contrat

Salaire de I:I jusqu'a 25000.00
Taux

Taux employé homme Taux employeur homme
Taux employé femme Taux employeur femme

Il est a indiquer dans les dé-
tails des contrats. Le pro-
gramme en tiendra compte.

IAEREET

o ]|

Amnuer |

. DEMO18 - Détail d'un contrat d'assurance — ] x
Type LAAC
Assureur Zurich Assurances Age limite ljl
e Cattre

Description [LAAC sfsalire Laa| |
Plancher / Plafond du contrat
Salaire de jusqu'a 12 350.00
Taux
Taux employé Taux employeur

Kl a > [Dn |

|| aonser

OK




G IT Business Software

Since 1981

Attestations chomage

® DEMO18 - Gestion des employés - | >
Mise & jour  Mise & jour sélective
Code de l'employé Mom Prénom Actif
ALESSI ALESSI Valentino Oui
BLANC BLANC Martine Oui
bOONT  DONT e
DURAND DURAND Bla Jouty
FERNANDES FERNANDES Jok Consulter
LEMOIR. LEMOIR Ale Modifier
MARTIN MARTIN dlz S
ROUGE ROUGE Jac
SCHMIDT SCHMIDT Ma Copier
SMITH SMITH Job Coller
- | Gwwaewtonchomage 0 fanas
Générer ion ché i ional > Allemand
Générer ion de gain intermédiail > Italien
£ >
Dt et aoriects | o vostr || comter || sorme
| Créer selon un profil |

[ pemer

Lorsque I'on souhaite générer une attestation-chdmage pour un employé (clic droit sur 'employé dans la gestion
des employés) on a le choix, dorénavant, entre les trois langues nationales pour la génération du document.

Mise a jour des rubriques permanentes

@ DEMO1S - Diagnostic des données

Utiltaires |
Utilitaires pour renommer »
s e aine . Refaire le curnul 13éme...
Refaire les droits vacances »
Utilitai les > . - g
R e A Recalculer le solde intial de vacances selon I'exercice précédent
Utilitaires sur les références 2 Compléter la table des vacances prises
s
Utilitaires sur les périodes et les taux d'occupation ] Ly des codes employ dans toutes les tables
Mise a jour des comptes analytiques selon |'exercice précédent
Utilitaires sur les tables > .. - , N ..
Mise a jour des statistiques selon 'exercice précédent
Utilitaires sur les exports 2 Effacer les anciens numéros AVS
Utilitaires M-Files > Employés avec compte bancaire commun
Import des départements depuis un fichier Excel...
S les codes ¢ non Erigy!
i. 5 les anciennes données relatives aux enfants
® DEMO18 - Mise  jour des rubriques permanen...  — O *

Rubrique & traiter Salaire négatif reporté
[l est maintenant possible de mettre a jour aussi les
profils et pas seulement les fiches des employés déja Options
existants. () Ajouter & tous les employés () Ajouter & tous les profils

(") Supprimer de tous les employés () Supprimer de tous les profils

(_JMetire & jour tous les employés () Mettre & jour tous les profils

/1
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Extraction de données multi-sociétés

Pour générer une extraction de données sur plusieurs sociétés, commencer la procédure comme d'habitude.
Exemple : liste des adresses

® DEMO18S - Extraction de données - Liste des adresses.ext — Od =
Fichier Affichage Outils Aide

9k e

select NOM_EMPL, PRENCM_EMPL, ADRESSE1, ADRESSEZ, NUM_POSTAL, VILLE, CODE_PAYS_DOMICILE, ETAT_ACTIF from emplaye -

Titre |Liste des adresses

Colonnes Tris ~ Compteurs Sous-totaux  Sauts depage  Multi-sodetes

| [+ Rapport multi-socétés [ Tri primaire par sodétés

Sodétés possibles Sodétés sélectionnées

DEMCIDS ~
DEMC 10

DEMO 12

DEMO 13

DEMO 1317

DEMO 14
DEMO 15
DEMC 16
DEMO 17
DEMC

DEMOmo 1

DEMOn17
DEMCnni7 e

Ouvrir ou générer une requéte. Aller a I'onglet « Multi-sociétés ». Passer les sociétés souhaitées dans la partie de
droite avec le bouton « >« . Dans le résultat, les données arriveront selon I'ordre alphabétique des noms des em-
ployés. Si on coche « Tri primaire par société », elles arriveront dans I'ordre société/nom des employés.

@ DEMO18 - Liste des adresses - ] X # DEMO18 - Liste des adresses - ] ®

[MOM_EMPL [PRENOM_EMPL ADRESSEL ~ NOM_EMPL [PrENOM_EMPL [ADRESSEL ~

alEss1 Valentino Rue Gourgas 45 ALESS] valentino Rue Gourgas 45

BLANC Mertine Rue des Tillus 53 BLANC Martine Rue des Tileus 53

DUPONT Jean Rue des Flantes 150 DLPONT Jean Rue des Plantes 150

DURAND Blanche Av. de Chaily 12 DLRAND Blanche Av. de Chaily 12

FERNANDES Jodo Rue des Platanes 25 FERNANDES Jo8o Rue des Platanes 25

LENOIR Alois 16 Rue Leconte de Lisle LENOIR Alois 16 Rue Leconte de Lie

MARTIN Claude Rue Andierne 53 MARTIN Claude Rue Ancemne 53

Mom_D001 Prénom_0001 adresse1_0001 ROUGE Jacques Rue des Flantes 25

Nem_p002 Prénom_0002 adresse1 0002 SCHMIDT Marc Rue des Charmills 12

Nom_D003 Prénom_0003 adresse1_0003 sMITH John Rue Dausin 33

Nem_D004 Prénom_0004 adresse1 0004 toto

Nom_D005 Prénom_0005 adresse1_0005 Nom_0001 Prénom_0001 adresse1_0001

Nem_D00s Prénom_0006 adresse1_0006 Nom_0002 Prénom_0002 adresse1_0002

Nom_0007 Prénom_0007 adresse_0007 Nom_0003 Prénom_0003 adressa1 0003

Nem_poo8 Prénom_0008 adresse1_0008 Nom_0004 Prénom_0004 adresse1 0004

Nom_0003 Prénom_0009 adresse_0009 Nom_0005 Prénom_0005 adresse1 0005

Mem_p010 Prénom_0010 adresse1 0010 Nom_0006 Prénom_0006 adresse1_0006

Nom_0011 Prénom_0011 Nom_0007 Prénom_0007 adresse1_0007

ROUGE Jacques Rue des Flantes 25 Nom_0008 Prénam_0008 adresse1_ 0008

SCHMIDT Marc Rue des Charmiles 12 Nom_0009 Prénom_0003 adresse1_0009

SMITH John Rue Daubin 33 Nom_0010 Prénom_0010 adresse1 0010

toto v Nom_0011 Prénom_0011 v
< > >
Nombre d'enregistrements : 22 P Nombre d'enregistrements : 22
Sans tri primaire par société Avec tri primaire par société

Il



G IT Business Software

Since 1981

Sauvegarde des salaires avec visionneuse

Il s'agit de générer une sauvegarde dont les données peuvent étre visualisées par quelqu’un qui n'a pas le pro-
gramme salaires. Pour ceux qui ont notre programme comptabilité, c'est le méme principe que dans Wineur.

Commencer par créer un répertoire vide pour y mettre la sauvegarde.

Annuler |z suppression Ctrl+Z
Afficher 'arriére-plan suivant
B2 Propriétés graphiques.. Sur le bureau ou ailleurs.
. Options graphiques >

Mouveau

Lui donner un nom quelconque.

 Dossier
|@| Raccourci

[Z1 Parameétres d'affichage

Microsoft Access Database
@ Image bitmap

l! Personnaliser

Effectuer la sauvegarde dans le dossier créé en cochant la case « Inclure la visionneuse ».

DEMO18 - Sauvegarde des données x
Localisation des dennées |cr\GImWinEURSlaires\Data\DEMO 18 |
Localisation de |a copie |C:‘U..lsers‘patrida‘Desktop\\ﬁsionSal |E|

[ indlure la visioneuse

| Emal | Sauvegarder || Annuer |

Pour accéder a la visionneuse, ouvrir le dossier créé et lancer WSalViewer.exe en double-cliquant dessus. Si le pro-
gramme salaires se trouve sur le poste, il faut I'avoir fermé.

| VisionSal - [m]
4 || » VisionSal v O Rechercher dans : VisionSal 2
@ CepPC ~ Nom - Modifié le Type Taille
I Bureau | WsalViewer 06.06.2018 11:43 Dossier de fichiers
Documents ® wsalViewer.exe 31.05.2018 12:33 Application 2315Ko
=] Images
) Musique
"M Objets 3D v
2¢élément(s) 1 élément sélectionné 2.25 Mo =
La visionneuse s'ouvre et ne propose que la société sauvegardée :
® WinEUR Salaires = O x
Fichier Outils Aide WS —
P REGR222Y
Code Exercice  Mom Chemin ~

b DEMO 18 Sodété de démo .\pata ﬁ
e

Le menu qui s'ouvre ne propose que des
affichages/impressions. o

Cela correspond a ce a quoi un utilisateur bl

Contriile du calcul de Fmpdt i ks sowrce.

de consultation aurait acces dans |'utilisa- ot e el
tion normale du programme. oo
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Registre RGPD

Suite a la demande de fiduciaires, nous avons intégré un registre RGPD dans le programme. Les informations se ren-
seignent dans la gestion des employés dans un nouvel onglet :

’ DEMO18 - Fiche de I'employé(e) DUPONT: Jean DUPONT — O >
1. Employé / adresse 2. Données civiles 3. Nationalité [ permis [ service 4, Données de 'entreprise 5. Données salaire
6. Certificat de salaire 7. Quittance de imp&t & la source 8. Vacances a9, Statistiques 10. Equipements [ Formations 11. Registre RGFD
Date Description Remarque

® DEMO12 - Registre RGPD - O *
ik Cliquer sur le bouton « Ajouter » et remplir
envoi des fiches de paie avril-mai-juin 2016 3
le formulaire.
Remarque
3éme fois qu'l les demande|
® DEMO18 - WinEUR Salaires — [} X
Fichier Fonctions Aide
Société de démo
¥ A
- Résumé général des employés -
- Résumé général annuel
[ eréation en série .. Résumé général par département
- Piece comptable
- Fiches de vacances

- Liste des monnaies

» - Décomptes périodiques et annuels

- Quittances d'impét a la source

. A L. , - Contréle du calcul de I'impét a la source
Le contenu du registre peut etre visionne et . Certificats de salaire

H 4 A H AN A - Cumuls des employés
imprimé depuis le menu général. T Rammorts sor les emlovés
- Liste des éguipements
- Liste des formations
- Extraction de données
» - Statistigues
» -Exportation
» -Paramétres
» -Outils v
® DEMO18 - Résultat - Registre RGPD — O X
» 5
Code |Nom |Prenom |Date |Description
| _|puPONT DUPONT Jean 23/06/2018  envoi des fiches de paie avril-mai-juin 2015
| _|puPonNT DUPONT Jean 28/06/2018  duplicata certificat de =alaire 2016
m MARTIN Claude 28/06/2018  renvoi de la fiche de paie aprés correction salaire

Mombre d'enregistrements: 3

i 0
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Seuil d’entrée LPP

& DEMO1S - Rubriques salaires = O X

Rubriques Globaux Eléments de calcul Appliqué 3 Soumis 3 Statistiques / Certificat
5050 Retraite anticipée » || Plfonds / planchers
5200 Ass. accident prof. Plafond 7'050.00

5210 Ass. accident non prof. . :
5220 Ass. accident compl. s salire Déduction de coord. 2'056.25

g%gﬁ gﬁ gEEE:gE Egmg: g :E:;S Salaire coord.min. 203.75 Salaire coord.max. 4'993.75

5300 Assurance maladie (OM) Montant de salaire seuil 1762.50]
Assurance maladie (IIM) 2
5302 Assurance maladie (1IM) 3 [ Farcer les montants a 0 si le minimum n'est pas atteint

Caisse de pension (LPP)

Mineurs / rentiers

5402 Caisse de pension (LPP) 2 : .
5404 Caisse de Eension ELPP%B [ Active pour mineurs Déduction de la base  |0.00

5406 LPP aprés dge légal Active pour rentiers Déduction de la base  |0.00
5500 Eg@tributbn professionnelle 0 P

IOROOROORORRRERCO
el
o
e

Pour ceux qui calculent la LPP sous forme de taux sur salaire coordonné, il est possible d'indiquer le seuil d’entrée
LPP. Comme pour les autres éléments, on indiquera le douzieme du montant annuel.

Affichage du résumé général des employés

® DEMO18 - Impression du résumé général des employés — O >

[] Sélection de tous les employés [ ] Avec résumé général annuel
[ ]sélection de tous les employés actifs

b ALESSI Valenting
BLAMC Martine
ke DLIPOINT 1ean

Nouvelle case a cocher pour ne sélectionner que les employés actifs.

Nous vous attendons comme
d’habitude sur notre stand
du Salon des RH a Palexpo

les 3 & 4 octobre 2018 !




